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NOVOSTI ZA OFFICE 2013

Termin seminarja:  Cetrtek, 9. oktobra 2014 od 11°° do 14°°
Kraj: RGZ(, Ljubljanska cesta 14, Celje
Izvajalec: mag. Peter Vrecar

NAMEN SEMINARJA:

Nova razlicica Office prinasa vrsto izboljsav, ki nam pomagajo pri vsakodnevnem delu in (v
koncnem sestevku) doprinesejo k vedji ucinkovitosti, boljsi predstavitvi informacij in h
kvalitetnejsim informacijam za poslovno odlocanje. Ob napredku, ki ga prinasajo moznosti
za socasno skupinsko delo in delitev dokumentov je zagotovo Excel tisti program, ki je
naredil korak naprej zlasti na podrocju podpore odlocanju z vrtilnimi tabelami, orodjem
Power Pivot ter orodjem Power View. Povezovanje razlicnih tabel iz razlicnih virov
podatkov ter generiranje informacij je vsekakor nekaj, kar je z novo razli¢cico mo¢no
olajsano.

Delavnica se izvaja na realnih primerih iz poslovne prakse!
POVZETKI VSEBINE:

e Uporabniski vmesnik za Office 2013: Microsoftov uporabniski racun in spletni
pomnilnik, nove moznosti pri skupni rabi dokumentov, moznost uporabe zaslona
na dotik, pregled paketov za Microsoft Office 2013.

e Excel 2013: uporaba orodja QUICK ANALYSIS pri delu s tabelami, FLASH FILL -
bliskovito izpolnjevanje podatkov, izboljSani grafikoni, raz¢lenjevalniki pri filtriranju
podatkov, uporaba casovnice v vrtilnih tabelah, povezovanje tabel v vrtilnih
tabelah, izdelava novih polj in KPljev v vrtilnih tabelah, uporaba orodja
POWERPIVOT, uporaba orodja POWERVIEW.

e Word 2013: novosti pri so¢asnem urejanju dokumenta in sledenju sprememb,
bralni nacin, moZnost urejanja dokumentov PDF formata.

® Power Point 2013: izboljSano skupno delo na predstavitvi, novi pogled na
predstavitelja, dodatki pri oblikovanju in izdelavi prosojnic.

e Outlook 2013: predogled sporocila na seznamu sporocil, hiter pogled na koledar,
opravila, stike kar iz e-poSte-brez preklapljanja, lokalna vremenska napoved: v
koledariju, filtriranje e-postnih sporocil.



KOTIZACJA

CLANI RGZC OSTALI UDELEZENCI

100,00 EUR (brez DDV) 170,00 EUR (brez DDV)

za posameznega udelezenca iz podjetja, za posameznega udelezenca iz podjetja, ki
¢lana RGZC ni ¢lan RGZC

Vsakemu nadaljnjemu udeleZencu iz istega podjetja, se prizna -10% popust na kotizacijo.
PRIJAVE

Prosimo za prijave z elektronsko prijavnico do 7. oktobra.

Delavnico zelo priporo¢amo! Vabljeni!

Jozefa Berghaus Drago Polak
Strokovna sodelavka Direktor RGZC
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